Na temelju ¢lanka 40. Drustvenog ugovora Zra¢ne luke Rijeka, drudtva s ograni¢enom
odgovorno$cu za usluge u zratnom prometu i ¢lanka 26. Zakona o radu (NN 93/14, 127/17)
direktor Zra¢ne luke Rijeka d.o.0., Tomislav Palali¢, donio je dana JF . o%- 2018. g.

Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o sistematizaciji poslova u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o.

I. OSNOVNI DIO
Clanak 1.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova u Zra¢noj luci Rijeka d.o.0. donesenom dana
27.07.2007., a izmijenjenom i dopunjenom dana 27.04.2009, dana 24.07.2012., dana
03.01.2014., dana 18.08.2014., dana 16.03.2015., dana 26.01.2018. i dana 06.04.2018. (dalje:
Pravilnik o sistematizaciji poslova), mijenja se Katalog poslova koji je odreden kao Popis
radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz €l. 5. Kataloga, na nadin da se naziv radnog
mjesta pod rednim brojem 20. ,,RTG operater” zamjenjuje nazivom ,,PEZ-RTG operater.“

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga
poslova, Radnoj jedinici Sigurnost i zastita zra¢nog prometa, pod Radnim mjestima, naziv
radnog mjesta ,,RTG operater” zamjenjuje se nazivom ,,PEZ-RTG operater.“

Clanak 2.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga
poslova, Radnoj jedinici Sigurnost i zaStita zraénog prometa, u opisu poslova radnog mjesta
»~Zastitar“ mijenja se tekst pod podnaslovom ,,Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:*

na nacin da isti sada glasi:

1. Strucna sprema: SSS
2. Vrsta Skolske spreme: bilo kojeg smjera
3. Radno iskustvo bez radnog iskustva
4. Posebna znanja i sposobnosti: zdravstvena sposobnost, vozacki ispit ,, B
kategorije
Clanak 3.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga
poslova, Radnoj jedinici: Promet, u opisu poslova radnog mjesta ,,Rukovoditelj Radne
jedinice Promet” mijenja se tekst pod podnaslovom ,,Posebni uvjeti za zasnivanje radnog

odnosa:“ na na¢in da isti sada glasi:
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1. Strucna sprema: VSs, VSS

. Vrsta Skolske spreme: aeroprometnog ili drugog zrakoplovnog smjera
3. Radno iskustvo: 5 godina radnog iskustva na istim ili slicnim
poslovima u zrakoplovnoj djelatnosti
4. Posebna znanja i sposobnosti: aktivno znanje engleskog jezika, znanje rada na
racunalu
Clanak 4.

U Pravilniku o sistematizaciji, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga poslova,
Radnoj jedinici: Promet, u opisu poslova radnog mjesta .Sef prihvata i otpreme-
koordinator prometa“ mijenja se tekst pod podnaslovom ,Posebni uvjeti za zasnivanje
radnog odnosa:*“ na nacin da isti sada glasi:

1. Strucna sprema: VSS, VSS

2. Vrsta skolske spreme: aeroprometnog ili drugog zrakoplovnog smjera;
vrestu i visinu strucne (Skolske) spreme moZe
zamijeniti status instruktora pri HACZ-u, po

odobrenju direktora

3. Radno iskustvo: 3 godine radnog iskustva na istim ili slichim
poslovima u zrakoplovnoj djelatnosti
4. Posebna znanja i sposobnosti: aktivno znanje engleskog jezika, znanje rada na
racunalu
Clanak 5.

U Pravilniku o sistematizaciji, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga poslova,
Radnoj jedinici: Promet, Sluzbi prihvata i otpreme putnika, u opisu poslova radnog mjesta
-Referent putni¢kog prometa II“, u Posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa,
Posebnim znanjima i sposobnostima, iza rijedi ,propisima“ dodaju se rije€i ,ili bez
osposobljenosti uz uvjet osposobljavanja sukladno propisima.

Clanak 6.

U Pravilniku o sistematizaciji, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga poslova,
Radnoj jedinici: Promet, Sluzbi prihvata i otpreme putnika, u opisu poslova radnog mjesta
-Referent putni¢kog prometa III“, u Posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa,
Posebnim znanjima i sposobnostima, iza rije¢i ,.propisima“ dodaju se rije¢i ,ili bez
osposobljenosti uz uvjet osposobljavanja sukladno propisima. *

Clanak 7.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, dopunjuje se Katalog poslova koji je odreden kao
Popis radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢l. 5. Kataloga, na nacin da se iza rednog
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broja 50. u stupcu ,,Naziv radnog mjesta“ pod rednim brojem 51. doda naziv radnog mjesta
~Savjetnik.“

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, dopunjuje se Katalog poslova koji je odreden kao
Popis radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢l. 5. Kataloga, na nadin da se za radno
mjesto ,,51. Savjetnik,” u stupcu u kojem je naveden broj izvrsitelja tijekom ljetne prometne
sezone doda broj ,,3.%

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, dopunjuje se Katalog poslova koji je odreden kao
Popis radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o0. iz ¢l. 5. Kataloga, na nadin da se za radno
mjesto ,,51. Savjetnik,” u stupcu u kojem je naveden broj izvrsitelja tijekom zimske prometne
sezone doda broj ,,3.%

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga
poslova, Radnoj jedinici Zajedni¢ki poslovi, Odjelu op¢ih, pravnih i kadrovskih poslova, pod
Radnim mjestima, iza tocke 1. Rukovoditelj Radne jedinice Zajedni¢ki poslovi, dodaje se
nova tocka 2. koja glasi ,,Savjetnik.“ Dosadasnje tocke 2.-4. postaju tocke 3.-5.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, u Osnovnom dijelu kataloga
poslova, Radnoj jedinici Zajednicki poslovi, Odjelu op¢ih, pravnih i kadrovskih poslova iza
opisa poslova radnog mjesta Rukovoditelj Radne jedinice Zajedni¢ki poslovi dodaje se opis
poslova radnog mjesta ,,Savjetnik* sa posebnim uvjetima koje radnik mora zadovoljavati pri
zasnivanju radnog odnosa, poslovima radnog mjesta, odgovornostima radnika, ovlastenjima
radnika, radnim vremenom radnika i mjestom rada radnika.

Clanak 8.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, dopunjuje se Katalog poslova koji je odreden kao
Popis radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢l. 5. Kataloga, na nacin da se iza rednog
broja 15. u stupcu ,,Naziv radnog mjesta” pod rednim brojem 16. doda naziv radnog mjesta
» Vatrogasac IIL*

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, dopunjuje se Katalog poslova koji je odreden kao
Popis radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢€l. 5. Kataloga, na nagin da se za radno
mjesto ,,16. Vatrogasac III,“ u stupcu u kojem je naveden broj izvrsitelja tijekom ljetne
prometne sezone dodaju rije¢i ,,sukladno procjeni/odluci Direktora.*

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, dopunjuje se Katalog poslova koji je odreden kao
Popis radnih mjesta u Zracnoj luci Rijeka d.o.o. iz ¢l. 5. Kataloga, na nacin da se za radno
mjesto ,,16. Vatrogasac IIL,“ u stupcu u kojem je naveden broj izvrsitelja tijekom zimske
prometne sezone dodaju rijeci ,,sukladno procjeni/odluci Direktora.*

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, Osnovnom dijelu kataloga poslova,
Radnoj jedinici: Promet, Spasilacko-vatrogasnoj sluzbi, pod Radnim mjestima, iza tocke 5.
dodaje se nova tocka 6. koja glasi ,,Vatrogasac II1.%

U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, Osnovnom dijelu kataloga poslova,
Radnoj jedinici: Promet, Spasilacko-vatrogasnoj sluzbi, iza opisa poslova radnog mjesta
.»Vatrogasac II* dodaje se opis poslova radnog mjesta ,,Vatrogasac III“ sa posebnim
uvjetima koje radnik mora zadovoljavati pri zasnivanju radnog odnosa, poslovima radnog
mjesta, odgovornostima radnika, ovlastenjima radnika, radnim vremenom radnika i mjestom
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Clanak 9.
U Pravilniku o sistematizaciji poslova, Katalogu poslova, izmjene naziva radnog mjesta iz
Clanka 1. ovog Pravilnika i uvodenja novih radnih mjesta iz Clanka 7. i 8. ovog Pravilnika,

Popis radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. zamijenjuje se novim Popisom radnih
mjesta u Zracnoj luci Rijeka d.o.0. koji je sastavni dio Kataloga poslova.

I1 ZAVRSNI DIO
Clanak 10,

Ovaj Izmjene i dopune Pravilnika donosi direktor Drustva uz prethodno savjetovanje sa
Radni¢kim vije¢em na naéin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom o radu.

Clanak 11,
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nagin propisan za njegovo dono3enje.
Clanak 12.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog dana od dana njihove objave na
nacin propisan Pravilnikom o na¢inu objave Pravilnika o radu i od tog dana se primjenjuju.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika objavljuju se u Drustvu danom donoSenja.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika objavljen je u Drustvu dana _+ F o4 2019
2018. g., pa slijedom odredbe ¢&lanka 12. ovog Pravilnika stupa na snagu dana
G 05 2018 g.,1 od tada se primjenjuje.

Ur. br.: {\3(";5//&
Dana: Jio% &




ZRACNA LUKA RIJEKA d.o.o.
Omisalj, Hamec 1

Omitalj, J¥04.2 g
Ur.br.:_&rb/!&’

POPIS RADNIH MJESTA U ZRACNOJ LUCI RIJEKA d.o.0.
iz ¢lanka 5. Kataloga poslova koji je sastavni dio Pravilnika o sistematizaciji poslova u
Zratnoj luci Rijeka d.o.o.

RED. NAZIV RADNOG MJESTA Maksimalan Maksimalan broj
BR. broj izvrsitelja izvrsitelja tijekom
tijekom ljetne zimske prometne
prometne sezone sezone
1. Cista¢ica Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
2, Transportni radnik 11 Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
3. Transportni radnik I Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
4. Pomo¢éni radnik u kuhinji Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
5. Radnik na odrzavanju II Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
6. Referent putni¢kog prometa III Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
7. Prodava¢ u slobodnoj Sukladno Sukladno
prodavaonici 11 procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
8. Konobar I1 Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
9. SkladiStar Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
10. | Radnik na odrzavanju I Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
11. | Cuvar Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
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12. | Konobar I Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
13. | Prodavaé u slobodnoj carinskoj | Sukladno Sukladno
prodavaonici [ procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
14. | Kuhar Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
15. | Referent putni¢kog prometa II Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
16. | Vatrogasac III Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
17. | Rukovatelj aerodromskom opremom Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
18. | Referent nabave Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
19. | Zastitar Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
20. | PEZ-RTG operater Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
21. | Vatrogasac Il Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
22. | Balanser zrakoplova Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
23. | Elektri¢ar 2 2
24. | Vatrogasac I Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
25. | PEZ-RTG operater-zastitar Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
26. | Vatrogasac-vozac vatrogasnog vozila Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
27. | Referent putni¢kog prometa I Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
28. | Samostalni referent op¢ih 1 kadrovskih 1 1
poslova
29. | Referent zadtite na radu 1 1
30. | Samostalni referent osnovnih sredstava, 1 1
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materijalnog knjigovodstva, likvidator-
blagajnik

31. | Informati¢ki referent 2 2
32. | Komercijalni referent Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
33. | Referent za projektiranje i planiranje 2 2
34. | Samostalni referent deviznih poslova i 1 1
obracuna placa, naknada i drugih
materijalnih primitaka
35. | Samostalni referent financijski 1 i
knjigovoda-konter
36. | Samostalni referent upravljanja 2 2
sustavom sigurnosti
37. | Samostalni referent upravljanja 2 2
kvalitetom
38. | Kontrolor opsluZivanja zrakoplova, | Sukladno Sukladno
putnika i stvari procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
39. | Voditelj poslovanja  ugostiteljskog 1 1
objekta
40. | Voditelj poslovanja slobodne carinske 2 2
prodavaonice
41. | PEZ-RTG operater-zastitar, voditel] 4 -
smjene
42. | Vatrogasac - voditelj vatrogasnog | Sukladno Sukladno
odjeljenja procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
43. | Lije¢nik Sukladno Sukladno
procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
44. | Samostalni referent za plan i analizu 1 1
45. | Samostalni referent za projektiranje i - 4
planiranje
46. | Sef odrzavanja 1 1
47. | Sef spasilatko-vatrogasne sluzbe 1 1
48. | Sef prihvata i otpreme-koordinator | Sukladno Sukladno
prometa procjeni/odluci | procjeni/odluci
Direktora Direktora
49. | Voditelj Odjela financijsko- 1 1
knjigovodstvenih poslova
50. | Voditelj Odjela opéih, pravnih i 1 1
kadrovskih poslova
51. | Savjetnik 3 3
52. | Rukovoditelj Radne jedinice Zajednicki 1 1
poslovi
53. | Rukovoditelj Radne jedinice Sigurnost i 1 1
zatita zraénog prometa
54. | Rukovoditelj Radne jedinice Promet 1 1




*Direktor ¢e donijeti procjenw/odluku o broju izvrsitelja na pojedinom radnom mjestu

najmanje 7 dana prije pocetka ljetne prometne sezone odnosno najkasnije 28 dana prije
pocetka zimske prometne sezone.

irektor '
}Eﬁ Palalié ing.



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: ~ SAVJETNIK 2
Odjel: Odjel op¢ih, pravnih i kadrovskih poslova 1
Radna jedinica:  Zajednicki poslovi I

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Stru¢na sprema: VSS

2. Vrsta $kolske spreme: prometnog, tehnitkog, ekonomskog ili pravnog smjera

3. Radno iskustvo: 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

4. Posebna znanja i sposobnosti: znanje engleskog jezika, poloZen vozacki ispit ,,B¢
kategorije

Poslovi radnog mjesta:

L
2,

planiranje i organiziranje rada na razvoju Drustva i komercijalnih aktivnosti Drustva;
organiziranje i kontroliranje obavljanja kadrovskih poslova sukladno aktima Drustva,
zakonima i drugim propisima;
organiziranje i kontroliranje obavljanja opéih poslova iz djelokruga rada Drustva;
prouCavanje, organiziranje izrade ili izvodenje specijalne analize poslovanja od
posebnog znacaja za Drustvo, a koje ¢e sluZiti kao osnova za izradu razligitih planova,
a posebno za poboljanje razvoja i komercijalnog poslovanja;
na osnovi analiza, suradnje sa rukovoditeljima radnih jedinica, vlastitog znanja te
suradnicima unutar ili izvan Drustva, izraduje i predlaze Direktoru Drustva:

— planove razvoja Drustva

— komercijalne-financijske planove Drustva (plan prodaje usluga, plan nabave,

marketing plan, financijski plan);

sudjelovanje u obavljanju poslova vezanih uz izradu urbanisti¢kih planova za podru¢je
koje obuhvaca Drustvo, pripreme za progirenje postojecih i izgradnju novih objekata,
sudjelovanje u pripremi potrebne dokumentacije, odabiru izvodaca za investicijske
radove i primopredaji objekata i dokumentacije;
sa rukovoditeljima radnih jedinica i voditeljima odjela predlaZze Direktoru Drustva
planove vezano za:

— izbor i nabavku svih vrsta opreme, a posebno opremu za prihvat i otpremu

aviona,
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— plan $kolovanja kadrova;
8. provodenje analize trZiSta zbog potrebe progirenja podru¢ja usluga i djelatnosti

Drustva, vodenje pregovora i razgovora;

9. u suradnji sa Direktorom Drustva vodenje pregovora i razgovora sa postojecim ili
novim poslovnim partnerima zbog prosirenja poslovanja djelatnosti Drustva;

10. ostale poslove po nalogu Direktora.

Odgovornost
Odgovornost za savjesno, struéno i pravovremeno obavljanje svih povjerenih poslova, na

nacin propisan opéim aktima Drustva, zakonom i drugim propisima.

Ovlastenja
Ovlastenja koja proizlaze iz naravi poslova koje obavlja, punomo¢i Poslodavea, zakona i

drugih propisa.

Radno vrijeme
Preraspodijeljeno radno vrijeme.

Mjesto rada
U prostorijama pristaniSne zgrade zracne luke, a po potrebi i na drugim mjestima rada.



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: VATROGASAC III 6
Sluzba: Spasilacko-vatrogasna sluzba 3
Radna jedinica: Promet 11

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Struéna sprema: SSSili KV

2. Vrsta skolske spreme: vatrogasnog ili drugog smjera

3. Radno iskustvo: bez radnog iskustva

4. Posebna znanja i sposobnosti: poloZen vozacki ispit ,,B* kategorije, obu¢enost za

poslove protupoZare zastite zrakoplova i aerodroma i
poloZen ispit propisan zakonom i drugim propisima ili
bez poloZenog ispita uz uvjet polaganja ispita sukladno
propisima

Poslovi radnog mjesta:

1. Rukovanje uredajima, opremom i sredstvima PPZS u cilju gaSenja poZara, spaSavanja
na zrakoplovima i objektima zra¢ne luke;

2. Kontroliranje uredaja, opreme i sredstava PPZS sa kojima rukuje;

OdrZavanje ispravnosti uredaja, opreme i sredstava PPZS;

4. Odrzavanje Cistoce i urednosti uredaja, opreme i sredstava i prostora namijenjenih
za$titi od poZara i vatrogastvu;

5. Obavljanje osmatranja USS-e, stajanke i ostalog prostora u svrhu pravovremenog
poduzimanja potrebnih mjera PPZS u zra¢noj luci;

6. Ostvarivanje pripravnosti pri svakom slijetanju-polijetanju zrakoplova i ostalim
operativnim poslovima u zra&noj luci;

7. Sudjelovanje u svim planiranim vjezbama PPZS u zra¢noj luci;

8. Sudjelovanje na predavanjima iz oblasti zastite od poZara i vatrogastva na koja je
upucen od strane Poslodavca;

9. Pristupanje periodiénoj provjeri znanja iz oblasti PPZS:

10. Obavljanje i drugih poslova od znataja za rad Sluzbe, po nalogu zapovjednika
vatrogasne postrojbe i vatrogasca-voditelja vatrogasnog odjeljenja;
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11. Drugi poslovi iz usmenog ili pisanog radnog naloga Poslodavca ili od njega ovlastene
osobe;

Odgovornost
Odgovornost za savjesno, struéno i pravovremeno obavljanje svih povjerenih poslova PPZS.

Ovlastenja
Ovlastenja za poduzimanje svih potrebnih mjera PPZS u skladu sa zapovjedima koje dobije

od Sefa Sluzbe i vatrogasca-voditelja vatrogasnog odjeljenja.

Radno vrijeme
Preraspodijeljeno radno vrijeme, rad u smjenama.

Mjesto rada
Na cijelom podrudju zraéne luke.



